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 كيفية تفعيل الفاتورة الإلكترونية في أب فور ليغال 

 

 الأهداف 

  تفعيل الفاتورة الالكترونية  •

 الخطوات 

لهذه   الامتثال  إلى  والمؤسسات  الشركات  تحتاج   ، لذلك  باستمرار،  تتغير  الحكومية  والقوانين  الأنظمة  إن 
 الفاتورة الإلكترونية. المتطلبات الجديدة. أحد هذه المتطلبات هي 

وإرسالها للعملاء من خلال بعض الخطوات     أصبح بإمكانكم في أب فور ليغال تفعيل الفاتورة الالكترونية
 البسيطة. 

  أولاً ، في إعدادات وحدة المحاسبة ، ضمن المنظمات ، اختر إعداد المنظمات 

 

الإلكترونية لها، اضغط على التعديل ثم من خلال الفواتير الالكترونية  ثم اختر المنظمة الذي تريد تفعيل الفاتورة  
 ثم انقر فوق حفظ   "قم بإختيار "فعّال 
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بعد تفعيل هذه الميزة ، سيتم تطبيق الفواتير الإلكترونية على هذه المنظمة المحددة. يمكن أن يكون لديك دائمًا  
الميز هذه  تكون  أن  يمكن   ، لذلك  متعددة.  الفواتير  منظمات  تتطلب  التي  المنظمات  على  للتطبيق  قابلة  ة 

 الإلكترونية. 

 

  كيفية إصدار فاتورة الكترونية

 بعد تفعيل الفواتير الالكترونية في المنظمة أصبح بإمكانك إصدار فاتورة إلكترونية للعميل.   الآن ،

. بمعنى آخر ،  كمسودة انتقل إلى الفواتير ← إضافة فاتورة جديدة . سيتم تعيين الحالة الافتراضية للفاتورة  
لأيسر العلوي ، وتغيير حالة الفاتورة  الفاتورة من الزر ا  بتفعيللن يخصص النظام رقمًا تلقائيًا ، إلا إذا قمت  

 تلقائيًا     من مسودة إلى مفتوح. عندما تختار مفتوح ، سيمنح النظام هذه الفاتورة رقماً 
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المبلغ   بعد الضريبة على  الجديد في وحدة المحاسبة بإجراء خصم  التحديث  علاوة على ذلك ، سيسمح لك 
لذلك ، يمكنك إجراء خصوما للفاتورة.  الفاتورة ، وعلى مستوى  الإجمالي  ت على مستوى كل عنصر في 

إجمالي مبلغ الفاتورة قبل الضريبة ، وعلى مستوى إجمالي مبلغ الفاتورة بعد الضريبة. سيتيح هذا الخيار  
 المتقدم مزيدًا من المرونة عند إصدار فواتير لعملائك. 

 

 

 

أن هذ  ، مثلاً  القيود  تطبيق بعض  ، سيتم  الفاتورة  إنشاء  أو حذفها. هذا  بمجرد  تغييرها  الفاتورة لا يمكن  ه 
 مطلوب في بعض البلدان 

من نموذج الفاتورة. للقيام    (QR Code)رمز الاستجابة السريعة   علاوة على ذلك ، يمكن للمستخدم إنشاء 
  بذلك، من إعدادات المحاسبة ، ضمن الفواتير ← نماذج الفاتورة 
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    (QR Code)يمكن للمستخدم الذي لديه الصلاحيات، تعديل نموذج الفاتورة و إضافة رمز الاستجابة السريعة
 في محتوى الفاتورة 

 

 ، ثم يمكنك ارسالها الى العميل،  (QR Code)الاستجابة السريعستجد جميع المعلومات المطلوبة و رمز   
 . Word بمجرد تصدير هذه الفاتورة إلى 
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 الآن ، ماذا يحدث عندما يقرر العميل رفض خدمة تمت فوترتها؟ في هذه الحالة ، يجب إنشاء إشعار دائن. 

النقاط الثلاث في الجزء العلوي الأيسر من الفاتورة وقم  للقيام بذلك ، انتقل إلى الفاتورة المحددة ، وانقر على 
 بإنشاء إشعار دائن لهذه الفاتورة 

 

سيقوم النظام بإحضار البيانات المتعلقة بهذه الفاتورة ، ومن ثم يمكنك حذف أصناف الفاتورة التي رفضها  
 حفظه ، سيتم تطبيق نفس القيود.  العميل. سيكون لإشعار الدائن هذا أيضًا حالة ، إما مسودة أو مفتوحة. بمجرد  
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بمعنى آخر ، إذا تم حفظ إشعار الدائن بحالة مفتوحة ، فلن تتمكن من تغييرها أو حذفها أو إعادة حالتها إلى  
 المسودة. سيكون لإشعار الدائن رقم تلقائي يتم إنشاؤه بواسطة النظام. 

 

 

ار عرض جميع الإشعارات الدائنة ، وبالطبع  يمكنك عرض جميع الإشعارات الدائنة من الفواتير ، ثم اختي 
 يمكنك تصدير القائمة للاستخدام الداخلي. 

 

  :البريد الالكتروني  لمزيد من المعلومات حول أب فور ليغال ، يرجى التواصل معنا على 

help@app4legal.com 

 

 

 لكم!   شكرا
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